Требования к заполнению заявления

Внимание! Заявления, составленные с нарушением требований к заполнению, аттестационной комиссией  приниматься не будут!
Общие требования:

· заявление представляется в печатном виде, форма распечатывается 
на одном листе с двух сторон;

· при заполнении позиции «место работы» указывается краткое наименование образовательного учреждения в соответствии с его Уставом;
· полные наименования образовательных учреждений, организаций, которые окончил аттестуемый, в которых проходил повышение квалификации,  указываются полностью.

В строке «Образование»: 

· Образование указывается – высшее или среднее специальное
· Квалификация по диплому указывается специальность или направление
В строке «Категория»:

· указывать имеющуюся категорию, реквизиты приказа присвоения категории (число, месяц, год, номер приказа, ведомство).

В строке «Почетные звания; ученая степень, ученое звание» указывать:

· полное наименование почетного звания и год присуждения;

· полное наименование ученой степени ученого звания и год присуждения.
В строке «Последнее повышение квалификации» указывать:

· наименование программы повышения квалификации, наименование образовательного учреждения (организации), в котором аттестуемый проходил повышение квалификации, номер свидетельства о повышении квалификации и дату прохождения повышения квалификации;

· для преподавателей дисциплин (модулей) профессионального цикла указывать наименование программы стажировки, наименование  профильной организации (предприятия), в которой аттестуемый проходил стажировку, копию документа о прохождении стажировки. 

В строке «Телефон», « Email» указывать:

·  номер служебного и сотового телефонов;

·  адрес электронной почты, на которое можно отправить сообщение.
рекомендуемая форма

	Регистрационный   №___________

от «____»_____________20____г.

Решение
(приказ МО РК №____ от «___»____20__г.
об установлении «____________» категории)
Данные поля заполняются аттестационной комиссией
	В Республиканскую 
аттестационную комиссию
оот 







(фамилия, имя, отчество

(должность, место работы, город/район




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу аттестовать меня в 20
/20_____ учебном году на __________________________ 









указать
квалификационную категорию по должности _________________________________









    указать
Аттестацию на заседании аттестационной комиссии прошу провести в моем присутствии / без моего присутствия (нужное подчеркнуть).

«____» ________________ 2015 г.                                                    
С порядком аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений ознакомлен(а).
О себе сообщаю следующие сведения:
Год рождения _____________ Стаж работы: общий ______, педагогический _______,  
в данной должности  __________, в данном учреждении ______.
Образование _______________________________  Специальность (квалификация) по диплому ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Преподаваемый учебный предмет, курс, дисциплина ____________________________________ __________________________________________________________________________________
Копия аттестационного листа предыдущей аттестации* 

Имеющаяся категория ____________ 
Почетные звания; ученая степень, ученое звание _______________________________________
Последнее повышение квалификации: когда ___________________________________________, 
где  ______________________________________________________________________________
Телефон раб. _____________сот.__________________  Email ______________________________
Согласие на обработку своих персональных данных прилагается
* Обязательно прикладывается аттестационный лист предыдущей аттестации, выданный до мая 2014 года 

____________


                подпись








_____________


подпись











