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Приложение N 1
к Приказу от 29.12.2015 N 01-49/337

Учетная политика
   муниципального автономного общеобразовательного учреждения 
«Средняя общеобразовательная школа № 31» г.Сыктывкара
для целей бухгалтерского учета

Исходные данные
Руководителем (директором) муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 31» г. Сыктывкара является Т.П.Шкрабалюк.
Органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя, является Управление образования администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар».
В школе реализуются основные образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, а также дополнительные образовательные программы различной направленности.
Школа за рамками соответствующих образовательных программ и федеральных государственных образовательных стандартов может оказывать обучающимся и их родителям, населению и организациям дополнительные образовательные услуги на платной основе.
Департаментом финансов администрации МО ГО «Сыктывкар» учреждению открыты следующие лицевые счета:
- лицевой счет автономного учреждения;
- отдельный лицевой счет автономного учреждения.
Учреждение не имеет счета в кредитной организации.
Учреждение является получателем субсидии на выполнение муниципального задания и субсидий на иные цели. Для выполнения муниципального задания учреждению предоставлен земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования.
Учреждение не осуществляет операции с финансовыми вложениями, не привлекает и не предоставляет кредиты и займы.
У учреждения нет обособленных подразделений.
Учреждение не является вновь созданным. Оно утверждает новые редакции учетных политик в случаях:
-изменения законодательства РФ и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому (бюджетному) учету;
-разработки новых способов ведения бухгалтерского (бюджетного) учета в целях более достоверного представления фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности или меньщую трудоемкость учетного процесса без снижения степени достоверности информации;
-существенного изменения условий функционирования учреждения (реорганизация, изменение видов деятельности и т.п.)
Учреждение составляет и утверждает план ФХД  на три года.
РАЗДЕЛ   I. Общие вопросы организации бухгалтерского учета
1.1.  Учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского  (бюджетного)  и налогового учета в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №31» г. Сыктывкара.
1.2.  Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с:
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
· Налоговым кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2010г. № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»;
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления,  представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01 июля 2013 г. № 65-н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» с учетом внесенных изменений и дополнений;
· Иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.
1.3.   Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.
1.4.  Бухгалтерский учет осуществляется методом начисления.

2. Организация бухгалтерской службы
 2.1.  Полномочия по  ведению бухгалтерского и налогового учета передать муниципальному учреждению «Централизованная бухгалтерия учреждений образования № 2» (далее- ЦБ) на основании заключенного договора.
2.2. На главного бухгалтера ЦБ возложить функции по формированию:
· учетной политики;
· графика документооборота;
· бухгалтерской и налоговой отчетности.
2.3. Требования Главного бухгалтера ЦБ по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в ЦБ  необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. Все денежные и расчетные документы, финансовые  обязательства без подписи главного бухгалтера считать недействительными и не принимать к исполнению. 
Сотрудникам ЦБ  запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.
2.4. На основании п.9 Инструкции 157н МУ «ЦБУО № 2», оказывающий услуги по ведению бухгалтерского  (бюджетного) учета на основании заключенного договора, не несет ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов по свершившимся фактам хозяйственной жизни.

      3. Технология обработки учетной информации. Правила и график документооборота
3.1. В учреждении устанавливается автоматизированная технология обработки учетной информации с  использованием программного комплекса «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8» и «1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8» (далее программы 1С) ), в переходный период – «АС-СМЕТА».
3.2. В учреждении для оформления финансово-хозяйственных операций применяются следующие формы первичных учетных документов:
- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н;
         - формы учета, предусмотренные программами 1С и «АС-СМЕТА»;
       - самостоятельно разработанные учреждением формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.
3.3.Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, оформлять в соответствии с требованиями п. 2 ст.9 и п.4 ст.10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402- ФЗ, правилами пункта 2 постановления Госкомстата России от 05.01.2004г. № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» и п.7 Инструкции № 157н документами, самостоятельно разработанными с обязательным указанием реквизитов:
· наименование документа;
· дата составления документа;
· наименование  субъекта учета, составившего документ;
· содержание факта хозяйственной жизни;
· величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
· наименование должности лица (лиц),  совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления,  либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за  оформление свершившегося события;
· подписи лиц, с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.   
3.4. Первичный учетный документ составляется:
· при совершении факта хозяйственной жизни;
· непосредственно после его окончания.
· на бумажном носителе;
· в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. 
3.5.Все первичные документы, поступающие в ЦБ  должны проверяться на правильность оформления:  соответствие формы и полноту содержания, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему ЦБ к учету и должны быть возвращены лицу их представившему в течение 3 рабочих дней.
3.6.Утвердить перечень документов,  служащих основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, Порядок и сроки их представления в ЦБ должностными лицами школы в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N4 к настоящей Учетной политике.
Требования работников МУ «ЦБУО № 2» и главного бухгалтера, выставляемые к лицам, ответственным за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, по приведению документов, представленных для отражения в бюджетном учете, в соответствии с установленными правилами их заполнения обязательны к выполнению не позднее срока, установленного обычаями документооборота.
Материально-ответственные лица сдают расходные документы в ЦБ по реестру сдачи документов ф. 0504503.
3.7. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их  в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.  
3.8. Утвердить  Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, копий электронных документов на бумажных носителях, финансовых  обязательств в пределах и на основании, определенных законом:
	Документы
	Должность

	- банковские документы;
- счета-фактуры;
- кассовые документы;
- справки о заработной плате  и другие   
  справки финансового  характера;
-налоговые декларации по всем налогам;
	Первая подпись: 
- директор, 
-заместитель директора по УР или ВР
Вторая подпись:
-главный бухгалтер ЦБ;  
-заместитель главного   бухгалтера ЦБ

	- авансовые отчеты подотчетных лиц;
- документы по инвентаризации;
- акты о списании пришедших в негодность и ветхость основных средств и других материальных ценностей;
-доверенности на получение товарно-материальных ценностей
	 - директор, 
-заместитель директора по УР или ВР; 
- материально-ответственное лицо;
- подотчетное лицо;
- главный бухгалтер ЦБ

	- ведомость выдачи материалов на нужды учреждения;
- табель учета использования рабочего времени
	- директор, 
-заместитель директора по УР или ВР;
- МОЛ;
- ответственный за ведение табеля;

	- штатное расписание учреждения
-тарификационные списки
	- директор, 
-заместитель директора по УР;
- главный бухгалтер ЦБ;
-руководитель планово-финансовой группы ЦБ



Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами  (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджетов), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или)изменяющие финансовые обязательства учреждения подписываются директором школы и главным бухгалтером ЦБ, или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени учреждения.
3.9. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке  по датам совершения операций и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского (бюджетного) учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах:
· 2 - журнал операций с безналичными денежными средствами;
· 3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
· 4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
· 5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
· 6 - журнал операций расчетов по оплате труда;
· 7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
· 8 - журнал по прочим операциям;
· 9 - журнал по санкционированию;
· Главная книга;
· разработанные учреждением  самостоятельно, приведенные в Приложении № 3  к   настоящей  Учетной политике;
· иные регистры, предусмотренные Инструкцией 174н.
3.10.Регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы должны содержать следующие обязательные реквизиты:
· наименование регистра;
· наименование субъекта учета, составившего регистр;
· дату начала и окончания ведения регистра и период, за который составлен регистр;
· хронологическую и (или) систематическую группировку объектов бухгалтерского учета;
· величину денежного и (или) натурального измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;
· наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;
·  подписи  лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов.

3.11. Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель по окончании отчетного периода, а также по мере необходимости и по требованию проверяющих органов со следующей периодичностью:
	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Ежегодно (п.3.11)

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	Ежегодно

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	Ежегодно

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов (забалансовый счет № 21)
	Ежегодно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (Основным средствам)
	Ежеквартально

	6
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (материальные запасы)
	Ежемесячно

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	8
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ежегодно

	9
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежемесячно

	10
	0504053
	Реестр сдачи документов
	По мере необходимости формирования регистра

	11
	0504462
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств
	Ежегодно 

	12
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежемесячно

	13
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	14
	0504072
	Главная книга
	Ежегодно

	16
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	17
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	18
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	19
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации

	20
	
	Иные регистры
	Ежегодно или по мере необходимости формирования регистра



3.12. Инвентарные карточки учета нефинансовых активов распечатывать ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации:
-при принятии объектов к учету;
- по мере внесения изменений в учетные данные (о переоценке, модернизации, реконструкции и прочее);
-  при выбытии;
- по объектам основных средств, на которые еще начисляется амортизация.
При отсутствии указанных событий – не распечатывать.
Инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов распечатывать при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и прочее) и при выбытии.
3.13. Журналы операций формировать на основе хронологически подобранных и сброшюрованных первичных учетных документах и распечатывать ежемесячно. 
3.14.  Главную книгу формировать ежемесячно, распечатывать и подписывать главным бухгалтером раз в год. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью Учреждения.
3.15.При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители (формировании машинограмм регистров бухгалтерского учета) допускается отличие выходной формы документа  (машинограммы) от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограммы) содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.
3.16.  Регистры бухгалтерского учета (копии электронных регистров) хранятся на бумажных носителях.
Копии электронных регистров на бумажных носителях заверяются путем проставления на них отметки о подписании оригинала документа квалифицированной электронной подписью и надписи "Верно"; должности лица, заверившего копию; личной подписи; расшифровки подписи, даты заверения.
3.17. ЦБ хранить первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет.
При определении сроков учреждение руководствуется разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558 и Номенклатурой дел МУ «ЦБУО № 2».
3.18. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель ЦБ.
3.19. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в учреждении или ЦБ сотрудникиучреждения и ЦБ незамедлительно сообщает об этом  главному бухгалтеру ЦБ.
Главный бухгалтер ЦБ не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщает об этом руководителю учреждения и руководителю ЦБ. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.
Выяснение обстоятельств и причин такого происшествия осуществляется в соответствии с приказом руководителя учреждения или руководителя ЦБ.

            4. Иные решения, необходимые для организации и ведения бухгалтерского 
                                                     (бюджетного) учета
4.1. В связи с переходом Департамента финансов на электронную систему документооборота «АЦК – ФИНАНСЫ»:
- ЦБ на основании  подтверждающих документов формировать заявки на оплату расходов  учреждения без вывода на бумажные носители. Распечатывать на бумажные носители Реестр заявок  БУ/АУ на выплату средств за каждый день, подписанные руководителем  учреждения и главным бухгалтером ЦБ. Подписанные реестры заявок  подшивать с выписками по казначейству  и хранить в ЦБ как  подтверждающий платежный  документ, согласованный с руководителем учреждения;
- в Департамент финансов администрации МО ГО «Сыктывкар»   отправлять заявки на оплату расходов в системе электронного документооборота через АРМ в системе «АЦК-ФИНАНСЫ»  с  применением  электронно-цифровой  подписи без подтверждения  на бумажном носителе;
       - первичные учетные документы по иным субсидиям отправлять в Департамент финансов путем сканирования.
       - утвердить форму реестра заявок БУ/АУ на выплату расходов, применяемую в программном продукте «АЦК-ФИНАНСЫ» (Приложение № 3 к настоящей Учетной политике).
4.2. Установить предельные сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:
-в течение 15 календарных дней с момента получения;
-в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей;
-по сроку действия доверенности в случаях выдачи доверенности на определенный срок.
4.3. В целях недопущения злоупотреблений и нецелевого расхода бюджетных средств не выдавать наличные денежные средства под отчет на хозяйственные расходы, а оплачивать и приобретать ТМЦ безналично путем предоставления в ЦБ  счета или счет-фактуры для оплаты.
4.4.Расчеты с юридическими, физическими лицами за предоставленные платные образовательные услуги осуществляются только безналично путем внесения денежных средств на лицевой счет учреждения через отделения банков или путем списания денежных средств со счета физического лица по его распоряжению с последующим зачислением на лицевой счет учреждения, открытый  в Департаменте финансов администрации МО ГО «Сыктывкар».
4.5. Для целей бухгалтерского (бюджетного) учета начисление доходов в виде пожертвований от юридических и физических лиц производить в момент зачисления указанных доходов на лицевой счет учреждения в органе казначейства. 
4.6. Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить следующих ответственных:
- за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – секретарь-машинистку;
- за бланки аттестатов -  директора школы.
Бланки строгой отчетности учитывать в условной оценке 1 рубль за 1 бланок. Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производить по Акту о списании бланков строгой отчетности (форма 0504816). Аналитический учет по счету вести по каждому виду бланков и местам их хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

4.7. Организовать раздельный учет основных средств согласно перечню особо ценного движимого имущества, установленного и утвержденного постановлением главы администрации МО ГО «Сыктывкар» и в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-94 (далее - ОКОФ), утвержденным постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 года № 359 (ред.   от 14.04.1998г.). При определении объектов учета по статусу нефинансовых активов, закрепленных за учреждением на праве оперативного управления, относящегося к недвижимому и к особо ценному движимому имуществу, руководствоваться постановлением главы администрации МО ГО «Сыктывкар».
 Документальное оформление списания недвижимого и движимого имущества учреждения по всем основаниям производить в соответствии с постановлением главы администрации МО ГО «Сыктывкар» и актами комитета по имуществу администрации МО ГО «Сыктывкар» по согласованию с наблюдательным советом.          
     4.8. Контроль за наличием договоров о полной материальной ответственности  на всех материально-ответственных лиц учреждения возлагается на  ЦБ.
5. Рабочий План счетов бухгалтерского (бюджетного) учета
5.1. Бухгалтерский учет в учреждении  ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета, приведенным в Приложении N 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н.
В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:
- в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;
- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);
- в 19 - 21 разрядах - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений;
- в 22 - 23 разрядах - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений;
- в 24 - 26 разрядах - аналитический код вида поступлений, выбытий объектов учета в структуре, утвержденной планом финансово-хозяйственной деятельности, который соответствует коду КОСГУ.
5.2. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов:
- предусмотренная Инструкцией N 174н;
- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции N 174н), согласованная с Управлением образования администрации МО ГО «Сыктывкар».
5.3. В учреждении  применяются следующие коды финансового обеспечения:
2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 - средства во временном распоряжении;
4 - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 - субсидия на иные цели.
Бухгалтерский учет ведется раздельно по видам финансового обеспечения.
              6. Порядок приемки и списания нефинансовых активов

6.1. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов производится по их фактической стоимости приобретения. Выбытие (перемещение) нефинансовых активов (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется по балансовой стоимости на основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов. 
6.2. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением (Приложение N 5 к настоящей Учетной политике).
6.3. Списание недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем либо приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится после согласования с учредителем в соответствии с порядком, наблюдательным советом и утвержденным собственником имущества.
6.4. Списание объектов движимого имущества приобретенного за счет средств от приносящей доход деятельности  производится учреждением также по  согласованию с учредителем и наблюдательным советом.

                                           7. Порядок проведения инвентаризации активов
                                    (нефинансовых и финансовых) и обязательств
         7.1. Проведение инвентаризации активов (нефинансовых и финансовых)  и обязательств регулируется Порядком проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения (Приложение №6  к настоящей Учетной политике).
               7.2. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.
[bookmark: _Toc319333212]                7.3. Деятельность постоянно действующей инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением о постоянно действующей инвентаризационной комиссии  и Порядком проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, приведенными в Приложениях N 7 и N 6  к настоящей Учетной политике.
            РАЗДЕЛ  II. Общие правила ведения бухгалтерского учета

1.  Учет объектов основных средств
1.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления), предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления.
1.2. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств каждому  объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер  независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации, состоящий из 9 знаков:
· 1-3 знаки – код синтетического счета
· 4-5 знаки  – код аналитического счета
· 6-9 знаки – порядковый номер.
 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается МОЛ:
-на объекте недвижимого имущества – краской;
-на объекте движимого имущества - путем прикрепления жетона, нанесения маркером или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.
         Инвентарный номер, присвоенный объекту ОС, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов ОС вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
        При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте ОС в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект ОС.
1.3.Принятие к учету объектов основных средств  стоимостью до 3000 рублей включительно осуществляется на основании документов поставщика.
          В целях обеспечения сохранности объектов  основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости и библиотечного фонда) аналитический учет этих объектов ведется на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей по фактической стоимости. На объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно инвентарная карточка не оформляется. При выдаче в эксплуатацию оформляется Справка формы 0504833.
        Списание активов с забалансового учета производится по мере непригодности к использованию и невозможности восстановления.
        Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, установленные для   ценностей, учитываемых на балансе.
1.4. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 40 000 руб. учитываются в денежном выражении общей суммой. Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032).
Учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется библиотекой учреждения в соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденным Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077.
1.5. При приобретении объектов за счет субсидии на иные цели сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
              При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится на код вида деятельности "4".
1.6. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии на выполнение государственного задания объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности (собственных доходов учреждения), осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.      
      1.7. Балансовой стоимостью объектов нефинансовых активов является их первоначальная стоимость с учетом ее изменений. Первоначальная стоимость основного средства определяется как сумма расходов на его приобретение. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производить лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств.  Переоценку основных средств и нематериальных активов производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
1.8. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указываются наименования объектов основных средств по ОКОФ. По объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, по приборам и инструментам дополнительно отражается наименование марки (модели). Наименование марки (модели) отражается в соответствии с документами производителя, технической документацией.
        В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается полный состав объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они также подлежат отражению в Инвентарной карточке (ф. 0504031).
1.9. При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей объекта ОС ее необходимо отразить в инвентарной карточке ф.0504031 для того, чтобы в дальнейшем оформить модернизацию, частичную ликвидацию объекта, а также принять к учету запчасти, полученные в результате модернизации объекта.
Результат работ по ремонту объекта ОС, не изменяющих его стоимость  (включая замену элементов в сложном объекте ОС (в комплексе конструктивно сочлененных предметов, представляющих   собой единое целое), подлежит отражению в инвентарной карточке соответствующего  объекта ОС – путем внесения записей о произведенных изменениях без отражения на счетах бухгалтерского учета.  
1.10. Ответственным за хранение технической и другой документации основных средств является материально ответственное лицо, за которым закреплены основные средства.
          По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные талоны.
1.11. Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - компьютера.
      Как отдельные инвентарные объекты учитываются принтеры,  сканеры и т.п.
     1.12. В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при условии, что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
- площадь;
- объем;
- вес;
- иной показатель, установленный комиссией по  выбытию активов.
    1.13. Объекты ОС переводятся на консервацию на срок более трех месяцев  на основании приказа руководителя учреждения, в котором указывается срок консервации и ее обоснование и оформляется первичным учетным документом -  актом о консервации (расконсервации) объектов ОС,  содержащим сведения об объекте учета  (наименование, инвентарный № объекта, его первоначальную (балансовую) стоимость, сумму начисленной амортизации), а также сведения о причинах консервации и сроке консервации.
            Объект ОС, находящийся на консервации, продолжает числится на соответствующих балансовых счетах рабочего плана счетов учреждения  в качестве объекта ОС.
            Отражение консервации (расконсервации) объекта ОС на срок более трех месяцев отражается путем внесения в инвентарную карточку объекта учета записи о консервации (расконсервации) объекта, без отражения по соответсвующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства».
1.14. Начисление амортизации в размере 100% балансовой стоимости основных средств и нематериальных объектов производится при принятии к учету или выдаче объекта в эксплуатацию (пункты 92, 93 Инструкции № 157н) стоимостью до 40 000 рублей включительно в зависимости от объекта и его стоимостного критерия. 
1.15. По амортизируемым объектам основных средств стоимостью свыше 40 000 рублей  производить начисление амортизации линейным способом ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы первоначальной стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования объекта. 
        При начислении амортизации по основным средствам стоимостью свыше 40 000 руб. учреждение руководствуется нормами амортизационных отчислений в соответствии с: 
- классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы;
- рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;
      - решением комиссии учреждения по  выбытию активов. 
При переводе объекта на консервацию на срок более 3-х месяцев начисление амортизации приостанавливается.
1.16. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов ОС. Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.
1.17. ЦБ ежеквартально производить сверку данных по счетам бухгалтерского учета материальных запасов с записями в Книге учета материальных ценностей, которую ведут материально ответственные лица по местам хранения материальных ценностей.
1.18. Утвердить форму Книги учета основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации для МОЛ (Приложение № 3 к настоящей Учетной политике).
1.19. Определение размера ущерба, причиненного недостачами,  хищениями имущества производить по текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

2.  Учет нематериальных и непроизведенных  активов

2.1. Отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете операций по поступлению, выбытию объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения комиссии, деятельность которой осуществляется в соответствии с Положением.
           Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
           Отражение в бухгалтерском учете выбытия нематериального актива осуществляется в следующих случаях:
- прекращение срока действия исключительного права учреждения на результат интеллектуальной деятельности;
- передача по договору исключительного права на результат интеллектуальной деятельности;
- прекращение использования вследствие  морального износа и принятия решения комиссией о списании нематериального актива;
  - в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
          Срок полезного использования нематериального актива является период, в течении которого предполагается использовать актив. 
     По нематериальным активам, по которым невозможно надежно установить срок полезного использования, в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования  устанавливается  10 лет.
         Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
     2.2. Земельный участок- непроизведенный актив.
Земельный участок, используемый учреждением на праве постоянного (бессрочного пользования) в том числе расположенный под объектами недвижимости), учитывается в составе нефинансовых активов на балансовом счете 103 00 «Непроизведенные активы» на основании свидетельства, подтверждающего право пользования земельным участком. Земельный участок учитывается по кадастровой стоимости, указанной в свидетельстве на право пользования земельным участком.
                                   
                                 3. Учет материальных запасов

3.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящихся к ОС в соответствии с классификацией ОКОФ.
        Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов. Если прочие расходы связаны с приобретением различного вида материальных запасов, то данные расходы распределяются пропорционально стоимости видов материалов.
3.2. При приобретении объектов материальных запасов, отнесенных к категории особо ценного движимого имущества, за счет средств субсидий на иные цели сумма вложений, сформированная на счете 0 106 00 000 по коду вида деятельности "5" переводится на код вида деятельности "4" в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
 3.3. Для обобщения данных по наличию и стоимости всех материальных запасов и проверки правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета с данными счетов учета материалов Главной книги оформляется Оборотная ведомость (ф. 0504035).

 3.4. Выбытие (отпуск) материальных запасов на расходы (на расходы учреждения ит.п.) производится  по средней фактической стоимости.
        Списание канцелярских товаров и принадлежностей производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
            Материальные запасы списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).
           Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), если в настоящем разделе не установлены иные документы-основания для списания материальных запасов определенной категории.
 3.5. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения), "4" - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели, если иное не установлено в настоящем разделе для материальных запасов определенной категории.
3.6. При приобретении (создании) материальных запасов за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2", "4", "5" на тот код вида деятельности, по которому указанные материальные запасы будут использоваться.
3.7. Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально- ответственных лиц.
                               4. Учет себестоимости оказанных  образовательных услуг
4.1.В связи с тем, что учреждение оказывает единственный вид услуг  все затраты считаются прямыми, учет затрат по бюджету и предпринимательской деятельности ведется на счете 109 60 200 (по элементам КОСГУ) «Себестоимость готовой продукции, работ , услуг», расходы по благотворительным взносам и безвозмездным поступлениям на счете 401.20.000.
4.2. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания платной образовательной услуги учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием:
- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании платной услуги;
- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания соответствующей услуги.
При калькулировании фактической себестоимости услуги для прямых затрат применяется способ прямого расчета (фактических затрат).
    В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуги учитываются расходы:
- на коммунальные услуги;
- амортизационные отчисления по имуществу, используемому при оказании услуг;
- на содержание имущества, используемого при оказании услуг.    
Накладные  расходы распределяются на прямые пропорционально:
· объему оказываемых государственных услуг в натуральном или стоимостном выражении; 
· времени оказания услуг;
· занимаемой площади.
4.3.  По окончании отчетного периода сумма себестоимости услуг относится:
- сформированная на счете 2 109 60 000 - в дебет счета 2 401 10 130;
- сформированная на счете 4 109 60 000 - в дебет счета 4 401 10 130.

                                    5. Расчеты с дебиторами и кредиторами

5.1. Расчеты по доходам в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе полученным в результате зачета встречных требований в соответствии с положениями ст. 410 ГК РФ, а также иные аналогичные доходы учитываются на счете 2 209 40 000.
       Претензии (штрафы, пени, неустойки), предъявляемые в досудебном порядке подрядчику (исполнителю), нарушившему условия договора (соглашения), отражаются в момент возникновения требований к их плательщикам.
Основанием для начисления такой претензии служит Бухгалтерская справка (ф. 0504833).
[bookmark: P409]5.2. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
5.3. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
5.4. Если при увольнении работника учреждение своевременно не произвело с ним расчет по подотчетным суммам, то сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 0 208 00 000, переносится на соответствующий счет аналитического учета счета 0 206 00 000, а сумма кредиторской задолженности - на соответствующий счет аналитического учета счета 0 302 00 000.
5.5. Расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении; по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), по которым ранее учреждением были произведены оплаты; по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы) учитываются на счете 0 209 30 000.
5.6. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса на забалансовый счет по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
    - первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089);
- докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;
 - решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;
   - при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических   лиц  (выписка из ЕГРЮЛ), предоставленная по запросу налоговой инспекцией;
  -  исполнительный лист.
5.7.Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса на забалансовый счет по  результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
-первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
-инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089);
-объяснительная записка о причине образования задолженности;
 -решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности.

                                             6. Расчеты с учредителем

6.1. Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, производится в последний рабочий день отчетного периода в корреспонденции с соответствующими     счетами 4 401 10 172  и  2 401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.
На сумму изменений учреждением составляется и направляется Управлению образования администрации МО ГО «Сыктывкар» Извещение (ф. 0504805).
6.2. Показатель счета 4 210 06 000 "Расчеты с учредителем" должен равняться сумме остатков по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000, 4 105 20 000 на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.
                                     7. Учет расчетов с подотчетными лицами
Расчеты с подотчетными лицами регулируются Положением о выдаче денежных средств под отчет (Приложение № 9 к настоящей учетной политике).

8.  Учет расчетов с работниками  при направлении  в командировки  

Денежные средства на командировочные расходы регулируются Положением о командировках (Приложение № 10 к настоящей Учетной политике).
                                        9. Учет расчетов по оплате труда
    9.1.  Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на основании:
1. Табелей учета использования рабочего времени по формам, приведенным в Приложении № 2 настоящего приказа.
[bookmark: _GoBack]В табеле регистрируются  отклонения от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка и фактические затраты рабочего времени;
· Приказа  руководителя.
         Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы.
   При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа  о направлении работника в командировку, приказа  о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений в порядке и сроки, предусмотренные документооборотом учреждения.
Данные корректирующего Табеля  служат основанием для перерасчета заработной        платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.
       Начисление заработной  платы осуществляется в соответствии с «Положением об оплате труда работников муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 31»г. Сыктывкара».
9.2. Выплата заработной платы производится безналично путем перечисления на счета банковских карт  работников, открытые в Коми отделении № 8617 ОАО «Сбербанк России» (далее-Банк) на основании договора о порядке выпуска и обслуживания карт, заключенного между учреждением и Банком. Зачисление денежных средств на лицевые счета работников производится на основании Электронных реестров, предоставляемых учреждением в Банк.
        Перечисление денежных средств может также производится на лицевые счета работников, открытые в других кредитных организациях и на лицевые счета других физических лиц на основании личного заявления работника.
9.3. Заработная плата выплачивается два раза в месяц в сроки, устанавливаемые приказом руководителя на каждый финансовый год.
При выплате зарплаты за вторую часть месяца работнику выдается  расчетный листок по форме, приведенной в Приложении № 2 настоящего приказа.
        Расчетные листки на всех работников учреждения  в ЦБ ежемесячно получает руководитель или по доверенности другое лицо. Факт получения расчетных листков регистрируется в журнале выдачи расчетных листков, открытых в ЦБ, за подписью получателя.
       В учреждении  расчетные листки выдаются лично работнику под роспись в журнале учета выдачи расчетных листков работникам МАОУ «СОШ № 31» г.Сыктывкара.
                      9.4. В Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) отражаются операции по счетам 0 302 11 000, 0 302 12 000. По каждому виду деятельности формируется отдельный журнал.
9.5. Аналитический учет расчетов по пособиям  ведется в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071). 
                                       10. Финансовый результат

 10.1. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания производится ежеквартально на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) на дату, указанную в графике перечисления субсидии.
10.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели отражается на дату принятия Управлением образования администрации МО ГО «Сыктывкар» отчета об использовании средств соответствующей субсидии.
10.3. Начисление дохода от оказания платных образовательных услуг на счете 2 401 10 130 производится ежемесячно (на последнее число месяца).
10.4. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитываются:
- суммы штрафов, пеней и иных санкций, предусмотренных условиями договоров;
- поступления в результате применения мер гражданско-правовой ответственности, включая штрафы, пени и неустойки за нарушение законодательства РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- суммы от возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе при возникновении страховых случаев;
- иные суммы принудительного изъятия.
10.5. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:
- доходы и расходы, связанные с реализацией нефинансовых и финансовых активов;
- суммы ущерба имуществу и полученные суммы возмещения ущерба;
- поступление материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств и остающихся в распоряжении учреждения.
Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).
Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.
10.6. Списание фактической себестоимости оказанных услуг на уменьшение дохода производится на дату начисления дохода.
10.7. Начисление доходов в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания отражается по дебету счета 4 205 30 000 и кредиту счета 4 401 10 130.
                                              11. Санкционирование расходов
11.1.  Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах доведенных ЛБО и плановых назначений. При этом учитываются принятые и не исполненные  в прошлые периоды обязательства.
11.2. Принимаемые обязательства отражаются в учете  при размещении в единой информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с определением поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере начальной (MAX) цены контракта.
11.3. Обязательства отражаются в следующем порядке:
- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетной ведомости;
- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;
- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании служебных записок, согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств или авансового отчета;
- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчетов по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;
- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;
- принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам, заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.
11.4. Денежные обязательства отражаются в следующем порядке:
- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетной ведомости;
- обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов выполненных работ (оказанных услуг) в соответствии с условиями договора;
- обязательства по оплате услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;
- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;
- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;
- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

                             12. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 8 к настоящей учетной политике).
 
13. Бухгалтерская (бюджетная) и иная отчетность
1. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Управлением образования администрации МО ГО «Сыктывкар» и  Инструкцией о порядке составления, представления годовой,  квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений  (приказ  Минфина России от 25.03.2011 года № 33н).
2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
 3. Иная отчетность, в том числе и в органы государственного статистического наблюдения, предоставляется  в соответствии с установленными сроками.
4.Формировать и представлять отчетность в Управление образования после утверждения наблюдательным советом и подписанного руководителем учреждения на бумажном носителе и в электронном виде. Бухгалтерскую  и иную отчетность, в том числе и в органы государственного статистического наблюдения, представлять с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации.
14. Учет событий после отчетной даты
Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты деятельности учреждения считать:
· опоздавшие документы, полученные от контрагентов по истечении отчетного года;
· изменение кадастровой стоимости земельного участка;
· возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;
· оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении их стоимости;
· получение от страховой  организации возмещения за страховой случай, произошедший в отчетном периоде;
· объявление в установленном порядке дебитора учреждения банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;
·  обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут к искажению бухгалтерской отчетности;
· крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых активов;
· пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

     События после отчетной даты, признанные существенными, отражаются в учете заключительными проводками, отраженными  Бухгалтерской справкой.
     Дата отражения указанных событий необходимой является дата в последний день отчетного периода (заключительными оборотами) датой первичного документа, подтверждающего события после отчетной даты.

                                                  15. Забалансовые счета

15.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):
"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
"3" - средства во временном распоряжении;
"4" - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
"5" - субсидии на иные цели.
15.2. Данные по движимому имуществу, принятому к учету на забалансовый счет 01, отражаются в следующей группировке:
- сооружения;
- машины и оборудование;
- транспортные средства;
- хозяйственный инвентарь;
- прочие основные средства.
         15.3.  На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности учитываются:
· Бланки трудовых книжек
· Бланки вкладышей к трудовым  книжкам
· Аттестаты
· Приложения к аттестатам
· Квитанции
· Иные бланки.
[bookmark: P553] Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: 1 бланк - 1 руб.
15.4. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается с балансового учета по приказу руководителя учреждения и учитывается на забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов"в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.
[bookmark: P572]15.5. На забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" учитываются ценности, поименованные в п. 345 Инструкции N 157н. Призы, знамена, кубки учитываются на забалансовом счете в течение всего периода их нахождения в учреждении.
Награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения.
Вручение физическим лицам, в том числе учащимся, ценных подарков, сувениров и призов в рамках протокольных и торжественных мероприятий оформляется актом по форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.
Данный акт служит основанием для списания поименованных в нем ценностей с забалансового счета 07.
Данный акт составляется ответственным за вручение не позднее рабочего дня, следующего за днем вручения поименованных в нем ценностей.
Подписание данного акта или других документов лицами, награжденными ценными подарками, сувенирами и призами в рамках протокольных и торжественных мероприятий, не требуется.
Медали и почетные знаки, относящиеся к наградам, учитываются на забалансовом счете 07 и списываются на основании списка учащихся, получающих награды, утвержденного приказом руководителя учреждения. Подписи учащихся о получении награды не требуется.
Аналитический учет по счету 07 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету имущества.
15.6. Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) к счету 0 201 34 000 вводятся дополнительные забалансовые счета 17 и 18, учет по которым осуществляется в разрезе кодов КОСГУ.
15.7. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по приказу руководителя учреждения списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).
[bookmark: P589]15.8. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации" ведется по цене приобретения.
 Аналитический учет по счету 21 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) по наименованиям и количеству объектов.







